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1. O6mue nooxkeHus

1.1. TTonokeHue no TPHOOPETEHHMIO, YIeTy, TIOPSIKY BbIIa4d, XPAHCHHIO H CIIHCAHHIO HTOTOBBIX
JIOKYMEHTOB B cdepe npodeccHoHANEHOro oOyueHus, TOTNOIHHTENBHOIO MpO(ECCHOHATBHOTO
obpasoBanus, [JONMONHMTENEHOrO oOpasopaHus aeTed H  B3pocabix(manee — Ilonoxenne)
ONpeAenseT INPHOOpEeTeHHe, ydYeT, MOPANOK BbLAAYH, XPAaHCHHE H CIHCAaHWE JOKYMCHTOB B
Yuaebnom nertpe OO6IecTBa ¢ OrpaHAYeHHOM oTBeTcTBEHHOCTHIO «IIpodeccronanbublif LIeHTp
ITpomeiesno#t bezonmacuocTay (nanee - YII).

Vicnonp30BaHMe OJIAHKOB, SBSIOLIMXCS 3ALIMLIIEHHONW OT MOANENOK Moaurpa@MyecKoi
NPOAYKUWEeH, MO3BOJAEeT: OO0JIerYuTh npouecc InNOATBEPXKACHUA NOMTHHHOCTH IOTYUYECHHOH
KBaNTH(QHKallMH KOHKPETHBIM TTHIIOM paboTo/aTelsIMH, KaJpOBBIMH CIy:K0aMH M Jp., 9KOHOMUTh
O10/KeTHI 06pa30BaTENFHBIX OpPraHU3aliii; YCTAHOBHTE OJUIHHHOCTH U3TOTOBIEHHOro OIaHKa B
CBSI3H CO CTPOroi OTYETHOCTBIO NPEANPUATUN-U3rOTOBATENEH NEPEN JIHIICH3UPYIOMIMM OPTaHOM,
YTO MMHHMH3HPYET BBIMYCK G(anbIIMBBIX ONaHKOB HENOOPOCOBECTHBIMH XO3SHCTBYIOLIMMH
CyOBEKTaMH.

Peectp mnpemnpusTuii-m3roToBHTENEH 3amIMOICHHOW TOMATPadHYECKOH MPOAYKIHH

HaxomuTces Ha ouumansHoM caiite ®HC Poccun mo agpecy: www.nalog.ru.

Beibop  npeanpuATHi-H3roTOBHTENEH — ONAHKOB  JOKYMEHTOB  OCYHIECTBIIETCS
00pa3oBaTeIbHBIMH OpraHU3alUsAMH CAMOCTOSTENBHO.
1.2. Hactosmee ITonokenue paspaGoTaHO B COOTBETCTBHHM CO CJICAYIOIIMMH HOPMATHBHBIMH
JOKYMEHTaMH:

e QexepanbHeM 3akoHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-@03 «006 obpazoBanun B PoccuiicKoi
Qenepauny;

e [Ipuxazom MunoOpuaykun Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «O6 yTBepkaeHuH IOpsaKa
OpPTraHU3allAd H OCYLIECTBICHHA OOpa30BaTECIBbHOH JEATENBHOCTH MO JOHOJHHTE/IBHBIM
npogeccroHaIbHBIM MPOrpaMMam»;

® IluceMoM MunoGpHayku Poccuu or 02.09.2013 AK-1879/06 «O noxkymeHTax o
KBajHHKaLHKY,;

® MeToaHYecKHMU pPEKOMEHIAIMSIMM TI0 pa3pabOTKe, MOPSJIKY BBIAYH U YUETEI
AOKYMEHTOB O KBalH(HKauud B chepe JonoIHATEIsHOro obpasosanus or 12.03.2015 Ne AK —
608/06.

2. Ilopsnox npuoOpeTenus 6,JAHKOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB
2.1. B coorBercTBUH ¢ VcraBom VupexmeHHs MaTepHANbHO-OTBETCTBEHHBIM IIHMIOM 3a

NpHOOpETEHHE, YUeT, BEIaYy H XPaHEHHE HTOrOBHIX JOKYMEHTOB SIBISICTCS | eHepalbHBIH

IMPEKTOP.




2.2. OTBETCTBEHHOE JHIO 3a NPHOOPETEHHE OJIAHKOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB COCTABIIACT
CBOJHYIO 3a4BKy Ha HEOOXOIHMOE KOJHYECTBO ONAaHKOB B COOTBETCTBHH € IEPCHCKTHBHOM
NOTPeOHOCTHIO YIpexkIeHHUSL.
2.3. OrBercTBeHHOE JNHLO OOpamaeTcs C 3asBKO B OpraHW3aLHIO, HMEIONIYIO IHLEH3HIO Ha
OCYINECTBICHHE ACATENHHOCTH 110 M3TOTOBICHHIO 3AUMINCHHOH OT NOJIEIOK MOJIHMrpapHIecKoH
OPOAYKIHHK, KOTOPAasi HAUPARBIISIET Y UPEKACHHAIO JOrOBOP U CYET HA OILIATY.
24. Ilpm nocTymieHun OJAaHKOB HMTOTOBHIX JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE IMIO BMECTE C
CeKpeTapeM MPOBOMHMT CBEPKY COOTBETCTBUA (PaKTHUECKOTO KOIMYECTBA OIaHKOB YAOCTOBEPEHHUI
U AMNIOMOB ¢ OJaHKaM# MIPUIIOXKEHHU#H (UX cepuit © HOMEPOB) YYETHBIM JaHHBIM, CONCPXKALUMXCH
B COIPOBOAMTENBHBIX JOKyMeHTaX. IIo pe3ynbraTaM CBEPKH COCTaBIAETCA akT B ONHOM
9K3eMIULIpE, KOTOpBIH XpaHWTcs B manke «JlokaneHBlE aKTBl 1O JBIDKCHHIO JICHEKHBIX
IOOKYMEHTORBY.
2.5. B YyeGHomM LlenTpe nuuaM, yCIENIHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOILYIO 0Opa3soBaresbHYyIO
IporpaMMy H TMpPOLIEJIIMM MTOrOBYIO aTTECTAllHIO, BBIAAIOTCA CJCAYIOIME HTOrOBbIC
JNOKYMEHTHI: ‘
- IO OCHOBHBIM IIpOorpaMMma IpodeccHoHaNBHOro oOyuenus (mporpamMmaM NOATOTOBKH,
NEPENOATOTOBKA ¥ TIOBHINEHHMs KBATH(HKAIUH IO TpodeccusM pabouux. ITOIDKHOCTSIM
CIIyXKAlHX) — CBHAETENLCTBO O Npodeccun pabodero, JOHKHOCTH CiIysKaiiero (npuoxenue 1);
- MO0 JIONOJHHTEIBHBIM TpodeccHOHANbHBIM @porpaMMam (IporpaMmaM ITOBBIICHUSA
KBaTMpUKanuy ¥ NpoQeCcCHOHATEHOM EPENOArOTOBKH):

® YIOCTOBEPEHHE O TOBLINICHWH KBAMM(pUKANMHM - A8 JHI, TPOImeAIHX oOydeHHe B
o0neme He MeHee 16 yacoB (npuioxeHue 2);

® JMIUIOM O NMpPO(EeCCHOHANLHOM IEePeloArOTOBKE - Ui JIML, NpOIIeAmuX ofydeHue mo
nporpamMe B o0beMe He menee 250 wacoB (mpuioxenue 3) ¢ 00M0OKKOi H NpHIoKeHneM. Bua
JEILIOMA O IPOGECCHOHANBHOM NepenoAroTOBKe (YAOCTOREPSIONIAH IPaBO BEJICHAS HOBOIO BA/A
npodecCHOHANEHON AEATENHHOCTH MM IIOJy4EHHE HOBOM KBamuuKallup) OIpenendercs B
3aBHCHMOCTH OT LIEJIH, 3a/1a4, COAEPXKaHUs U Pe3yIbTaToB 00y4eHus, yTBePXKICHHBIMU B yueOHO-
METOAMYECKOM JOKYMEHTaLMH JOMOJIHUTEIBHOM npodeccHOHaNBLHOR MpOrpaMMBI
PO EeCCHOHATBHON NEPEenoArOTOBKH.

Kranuduxamms, ykaseiBaemas B HTONOBOM HOKYMEHTE, AaeT €ro oOIajaTeiio TpaBo
3aHUMATBCA ONPENEICHHON MPOdECCHOHANBHOM NeATeIPHOCTHIO H (HJIH) BBIIONHATL KOHKPETHBIE
TPYZOBBIE (YHKUHMH, I KOTOPDBIX B YCTAQHOBIEHHOM 3aKOHOHATENLCTBOM Poccuiickoit
Qenepanun DOPAAKE ONpeACICHE 00sS3aTeNbHEIE TPeOOBAHUS K HAIMYMIO KBaNM(pHKALMH TIO
pe3yJbTaTaM JONOJHHATEIFHOIO MPOEeCCHOHANBHOr0 00pa3oBaHus, €CIM HHOE HEC YCTaHOBJICHO
3aK0HOAaTenscTBOM Poccuiickoit @epeparum;

2.6. B V1] BBOmATCA CHEyIOLUUC AOKYMEHTBI 06 00yyeHuH:




® cmpaBKa 00 OCBOeHMHM OOBeMa 00pa3oBaTEIBHON IporpamMMel (mpuioxeHue 4)
BEIAAETCS 00ydJaromuMces OONOJHHTENBHBIX INPO(GECCHOHANBHEIX MNpOrpaMM —IOBBRIICHUS
KBamTAQHKaNKU ¥ NpodecCHOHANBEHOM MEPENoArOTOBKH:

- He MpOoUIeANIAM HTOrOBOM AaTTeCTAllW¥ WIM MONYYHBINMM Ha HMTOrOBOH aTTECTALHH
HEYZAOBJICTBOPHTE/IBHBIC PE3YJIbTATh,

- a TaKoKe JTAIAM, OCBOHBIIMM OOpa30BaTeNBHYIO IPOrpaMMy M Ha MOMEHT OKOHYaHHS 00y9IeHus,
MOJIy4aloyM NapalIebHO IpodeccHoHansHOe 00pa3oBaHie u (WIH) IPOXOIAIIAM HTOTOBYIO
aTTeCTAUMIO B YUpeXASHHM TpodecCHOHANEHOro 00pa30BaHUS, C TOCTENYIOmEH 3aMEHOMH

CIIpaBKH Ha HTOTOBBIH HAOKYMEHT.

3. 3anonHeHHe OJAHKOB IOKYMEHTOB 0 KBa JHOHKAIHHA

3.1. 3amonHeHHe ONAHKOB CBHACTENBCTE O mpodeccHr padodero, MOMKHOCTH CIyXKallero,
YAOCTOBEPEHMIi O TIOBBIIEHMH KBaIM(pUKAUMH M JUIUIOMOB O MNpodecCHOHAIbHOH
TIePenoAroToBKe (Janee - OnaHK JOKYMEHTa) MPOU3BOAMUTCS C MOMOINBIO MOMYJISA 3allOJIHEHHS H
ydera B ciaydae BbIOopa YuypemaeHHEM HCIONB30BaHMs OJIaHKOB HTOrOBBIX IOKYMEHTOB,
ABJLTFOINAXCS 3AIMIICHAOR OT MOUIEIOK MOMrpaduIeCKON IPOAYKIHEH.

Moayns 1o 3amoNHEHHIO M ydeTy ONaHKOB MTOIOBBIX JOKYMEHTOB (manee - MOMIYIb)
npeacTasnser coboit nporpaMmuoe obecneyeHue, npeHa3HavYeHHOoE I aBTOMAaTH3aluy y4ueTa u
3aT0JIHEHUS YKA3aHHBIX OJIaHKOB IPH MOMOIIH JTFOOBIX TUIIOB IIPHHTEPOB.

Monymns  paspabaThiBacTcs B COOTBETCTBHH C  TpeOOBaHHSAMH  JEHCTBYFOIIETO
3aKOHOJATENbCTBA B 9aCTH COOJIONCHHSA NpaBHi N0 KOHGUICHIHATGHON 3alIATE MEPCOHAIBHOM
MHGOpMAaNMX W NPEeJOCTaBISTECS 00pAa30BATENbHBIM OpraHW3alusM Ha 0€3BO3ME3JTHOH OCHOBE
IPEANPUATHAMH-H3TOTOBHTESIMHU OJIAHKOB 3aLMINEHHOH MmoIurpaQHuecKoil npoayKIHH.

Ilporpammuoe ofecneueHne MOAYIS 3anonHeHHss ONAHKOB yCTaHaBIMBAaeTCd Ha
NEPCOHANBHBIX KOMIBIOTEPAX C apXHTEKTYypOH, coBMecTuMO# ¢ i32, 164 He crapme 5 JeT ¢
MOMEHTa BBIIyCKa OYEPENHOH BEPCHH IPOrpaMMHOrO obeciedeHnss U (QYHKIHOHHPYET IOZ
yIOpaBlI€HHEM ONepalMoOHHBIX cHcreM Microsoft Windows, pacnpoCTpaHEHHBIX HAa MOMEHT

BBIXOJ1a BepcUil mporpaMMHOro obecmnedenns. Moayns ONTUMH3HPOBAH IS PaclpOCTPaHEHHUS

gepe3 MIHTEepHET, HMEET COBOKYIHEBI pasMep yCTaHOBOYHOro KoMiuiekra He Gonee 10 MbB n ne
IpeaycMaTpHBacT NpuOOPETCHHE IPaB HA HCOOJAH30BAHHE KAaKOro-JHOO AOIOJIHATEIEHOTO
IIPOrpaMMHOr0 00eCHeYeHH s, KpOME CTaHAAPTHOIO CHCTEMHOTO.
3.2. 3amonHeHue GNAHKOB JOKYMEHTOB PYKOIHCHBIM CIOCOOOM He TIpOM3BOAMTCS. braHKH
IDOKYMEHTOB 3allOJIHAIOTCS Ha TOCYJapcTBEHHOM s3bike Poccuiickoit Denepaiiin — Ha PyCCKOM
SA3BIKE C UCIOJIF30BAHUEM PHHTEPA YEPHO-0€II0M IIEYaThEO.

HomyckaeTcd NIpH NDOANMACH ONAHKOB MOKYMCHTOB HCIONB30BaHHE IIADHKOBOM HIH

T€JIEBOH PYYKH C YEPHUJIAMH YEPHOTO H CHHETO IBETA.




3.3. Ilpu 3anonHesuy Gnanka JOKyMEHTa HEOOXOIMMO yKa3bIBaTh CIEMYIOIIHE CBEICHHS:

® obdunuanEHOe Ha3BaHHWE OOpa30BAaTENBHOM OpraHH3allAH B HMEHHTENHHOM HANIEXe,
COTJIaCHO yCTaBy NaHHOM 00pa3oBaTeIbHOM OpraHu3aliH;

®  pEerdCcTpalMOHHBIH HOMEp IO KHHUIe PErHCTPAlHH JOKYMEHTOB;

® HaHMEHOBaHHME ropofa (HAaceIEHHOrO MyHKTa), B KOTOpPOM HAaXxoAuTCs oOpasoBareibHas
OpraHu3alys;

® JaTa BblAa4M JOKYMEHTA (B opMaTe XX.XX.XXXX.);

®© (Qamuius, EMS M OTYECTBO JIMIQ, MPOMIEHIIEr0 MOBBIICHAE KBATHQHKAUAH HIH
NPO(ECCHOHANbHYIO TNEpPEeNoArOTOBKY (TMHINETCS TOJHOCTbI0 B HMEHHTEJbHOM IIafieiKe B
COOTBETCTBHH C 3AIMCEHIO B TIACIIOPTE HIIM JOKYMEHTE, Ero 3aMEHSIOIEM).

@Qamunmsa, BMA, OTYECTBO HHOCTPAHHOIO TIpakAaHHHA 3alMCHIBAIOTCA IO JaHHBIM

HalMOHAJIbHOIO NacIopTa B PyCCKOA3BIYHON TPaHCKPHIIIIHH.
34. bBnaHk [OOKyMeHTa IIOANHMCHIBaeTCA | eHepaibHEIM  IHPEKTOPOMOOpa30BaTENbHON
OpraHW3aliMy, HMHBIMHM JIMIAMH Ha yCMOTpeHHMe oOpa3soBarenpHOH opranusaunud. Ha Mecte,
OTBEACHHOM IS nteyatu — « ML.I1.», cTaBATCS ITeYaTs Y YpeXICHHAS.
3.5. bnaBk npEnoXeHus (NpA HAIAYAW) 3al0IHACTCA HA YCMOTPEHHE Y UPEKACHHS H COACPIKHT
CBE/ICHHS O HAaMMEHOBAHWH OOpa30BaTENbHON NPOrpaMMBl, HAaHMCHOBAHHH IIPHCBOCHHOM
KBanu(HKaluH (NpH HATHYKMH), JUCLUIUIAHAX, CPOKE 00YUCHHs, rO/I€ MOCTYIUICHHS Ha O0y4eHHE,

rojie OKOH9YaHHs 00yueHus.

4. Yaer, XpaHeHHe H BbIAaYa 0IaHKOB HTOIOBBIX JOKYMEHTOB

4.1. bnanku WTOTOBBIX NOKYMEHTOB XpaHsTcs B YII, KaK JOKyMEHTBI CTPOTOH OTYETHOCTH H
YUYHUTBIBAtOTCS 110 COEIHATTBHOMY PEECTPY.
4.2. TIppoOpeTeHHBle GIAHKH MTOTOBEIX JOKYMEHTOB PETHCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHEIM JIMIIOM 32
YYET MAaTepHABHBIX LEHHOCTEH B KHHIE ydYeTa OJAHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOHl OTYETHOCTH,
KOTOpas NpPOHYMCPOBBIBACTCS, IMPOIIHYPOBBLIBAETCS, OMEYATHIBACTCA H XPAHUTCA KaK JOKYMCHT
CTPOro¥f OTYETHOCTH, 3allMCH B KHHUIY ydeTa MPOM3BOAATCS MPH JIOOOM IBHKEHHH OJaHKOB.
JlomyckaeTcs BelIeHHE OJHON KHHIH yué€Ta, B KOTOPOH BEIIEIAETCH HEOOXOMHMOE KOJHIECTBO
CTPaHHII 1O KA AL BHJ 0JIAHKOB.
4.3. B xaury ydera OI1aHKOB JOKyMEHTOB CTPOTO# OT4ETHOCTH 3aHOCHTCS CIIEAYIOIHE JaHHbIE:

® [IOPsAIKOBEI HOMED;

® HaWMEHOBAHHE M HOMEpA I0JIy4EHHBIX OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH,

® jara IOJIy4eHMs U BEIIAYH;

® KOJIMYECTBO NONYIEHHBIX H BEIAHHEIX OJIAHKOB;

® [OONHCE MaTCPHAIIbHO-OTBETCTBEHHOTO JIHIA.




44. llna ydera BBIJAYM HMTOrOBBIX JOKYMEHTOB, AYOJNHMKATOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB, HHBIX
JOKYMEHTOB B OOpa3oBaTeNLHOH OpraHM3alMi BeAyTCA KHHWIH PETHCTpaldM BBINAHHBIX
JOKYMEHTOB (Jlanee — KHHra PErHCTPAIAH ):

® KHMTAa pETHCTPAalMMd BBIZAYM CBUIETENLCTB O TpodeccHH paboyero, IOIKHOCTH
CILy’Kallero,

® KHWUTa PErHCTPAalMH BEIA4YH YAOCTOBEPEHHI O MOBKIIIEHUA kBamuaduKanyy (oT 16 yacos);

® KHHI4 pETHCTPaldH BHIA@9A JHINIOMOB O TPOQECCHOHAIBHOH NEPEeloAroTOBKe H
IPHJIOKEHHH K AUILIIOMY;

© KHHra peruHcTpalMHy BblAayH cripaBok 00 00y4eHHUH,

® KHHMI'a PETHCTPAUMH BbIIA9Y XyOIMKATOB TIOKYMEHTOB.
4.4.1. B xHMI'y PETrHCTpaHy BHOCST CIIEAYIOIIHE NaHHEE:

® MOPAAKOBEIH PETHCTPAIMOHHBIM HOMED;

® Jara BblJa4M AOKYMEHTa;

° (baMHJIHﬂ, HM$1, OTYECTBO (TIOCTeaHEE - NPH HATMYHH) JIMLA, OJIYYHUBIIETO JOKYMEHT;

HOMep OnaHKa JOKYMEHTa,

® OTBETCTBEHHOE JIAIO;

® [ONNHCH JIHIA, KOTOPOMY BBEUIAH MOKYMEHT (eClM JOKYMEHT BBINAaH JIMYHO, OO 1o
JAOBEPEHHOCTH), OO0 JaTa ¥ HOMEpP NMOYTOBOrO OTIpPABJIEHHS (€CIH AOKYMEHT OTIpAaBJIeH 4Yepes
OIepPaTOpOB ITOYTOBOM CBA3M 0OIMEro MOIB30BaHAS);

® pemeHHe aTTECTANMOHHOH KOMUCCHY (NpH HATHIWH);

® [pUMCYaHHS.
4.4.2. Ecnu Obuta nonymeHa omuOKa B KHUTE PerHCTpall{d, TO MOBTOPHO 3alMCh HE AEacTCA.
HeBepHo cienanHas 3anmuck KOPPEKTHPYETCs IOCPEACTBOM BIIMCHIBAHHS PsAIOM HOBOM 3allMCH H
BHECCHHUS JOMOJNHUTENEHOH 3amucu «McnpasneHHOMYy BepuTh». CTaBHTCA NOANMCH H AENACTCA
pacimgpoBKa IOAIKCH.
4.4.3. 3anucH B KHATH PETHCTPAalMH BHOCATCS MO0 B andaBuTHOM MOpSIKE, JTHOO B MOpSIKE
3aKJIIOYEHHs JIOTOBOPOB Ha oOyueHue ((pusnueckne muna), 160 B MOPSIKE COTIACHO MOJAHHOH
3a4BKe Ha 00yueHue (FOpUIUYECKHE JTHLA).
4.5. JInst perucTpalMy BEIAYH AyONMKAaTOB MTOrOBBIX JOKYMEHTOB BEIETCS KHHTA PETHCTPAlAHA
BBIIa9H| MyOIMKAaTOB JOKYMEHTOB, B KOTOPHBIA 3aHOCATCS:

® pErucTpPalMOHHBEIM HOMEp NyOJMKaTa JOKYMEHTa;

® fara BBIAaYM JOKYMEHTa,

® (Qamuiusg, MMA H OTYECTBO (NIpH Hamwyuu) OOYYaloIerocs; B CIy4ae IOIYYCHUs
IyOnmMKaTa KTOTOBOIO JIOKYMEHTA [0 IOBEPEHHOCTH - TAKKe (AMMIIMAS, HMS X OTYECTBO JMIA,
KOTOpPOMY BEIZIAH JOKYMEHT;

® cepus ¥ HOMep OiaHKa JyOauKaTa HTOrOBOrO JOKYMEHTa;




® jaTa ¥ HOMEp NpOTOKONa aTTeCTAlMOHHOM KoMuccud / NaTa W HOMEp NpHKasa 00
OTYHCIIEHHH 00ygaromerocs;

® OTBETCTBEHHOE JIHIIO;

® MOJNMCH JIMIA, KOTOPOMY BBIAAH AyOIMKAT AOKYMEHTa (ecnd JOKYMEHT BBIAAH JIATHO
obyyaromemycs 1100 MO JOBEPEHHOCTH), JHOO JaTa X HOMEp MOYTOBOIO OTIpaBIEHMs (eciH
JIOKYMEHT HallpaBJIEH YEPE3 OIEPATOPOB TIOUYTOBOM CB3H);

® [pUMEeHaHHs.
4.5.1. ly6muKaT HTOrOBOro JOKyMEHTa BBIJACTC:

® B3aMEH YTPau€HHOr0 HTOrOBOr0 JOKYMEHTa;

® B3aMeH MTOrOBOTO NOKYMEHTa, COAEpKamero omubku, oOHapyKeHHbE 00ydaromuMmces
[OCJIE ero MOTy4eHUs,

® JIuIy, H3MEHHBIIEMY CBOIO (paMHIHIO (MM, OTYECTBO).
4.5.2. JIyOnukarbl HTOTOBOrO JOKyMeHTa OQOpMILTIOTCA Ha OlaHKaX, NPUMEHSIEMbIX
YypexaeHueM Ha MOMEHT II0JIauH 3asBJIEHHS O BblIaye AyOIHKaTOB.
4.5.3. Jly6muxaTsl HTOrOROIO JOKYMEHTA BEIIAIOTCS HA OCHOBAHMH JIHYHOTO 3asBICHHUS.
4.5.4. ly6miKatr HTOrOBOro AOKYMEHTA BhIIAETCH 00yqaromeMycs THIHO WM APYTOMY JHIY 110
3aBEPCHHOHM B YCTAaHOBJICHHOM MOPsAKE AOBEPEHHOCTH, BBIJAaHHOM YKa3aHHOMY JIHIY
00y4JaroIUMCs, HIIH 10 3asBICHHMIO 06YYalOIErocs HaMpaBs/IsIeTcs B ero afpec 4epe3 OlnepaTopoB
IOYTOBOM CBS3H OOILEro moJjb30BAHUS 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIPABICHHUEM C YBEIOMIIEHHEM O
BpydeHHH. J[0BepeHHOCTE M (Wim) 3asBIeHHE, IO KOTOPHIM OLUT BHIAAaH (HANpPAaBIeH) MTOTOBBIA
JOKYMEHT, XpaHATCH B IMIHOM Jiene 00y4daromerocs.
4.6. B cmyyae OCBOGHHS MONONHHTENBHOM NPO(ECCHOHATBFHON MpPOrpaMMBl TMapalie/lbHO C
NIONIy9eHHEM CPENHEro npodeccHoHanbHOro M (MIM) BHICLIEN0 0Opa3oBaHUsl YAOCTOBEPCHHE O
MOBBINICHUY KBATM(WKAUUKU U (WIH) AUIIOM O NpodecCUOHANBHOM MEepenoAroTOBKe BEIAAIOTCS
BLITYCKHHUKY OJHOBPEMEHHO C MOJYYEHHEM COOTBETCTBYIOIIEr0 NJOKyMeHTa 06 obpasopanui. [lo
MOMEHTa TOJy9eHHUs COOTBETCTBYIOLIETO JOKYMEHTa 06 00pazoBaHMM BHITAaeTcsl CrpaBKa 00
obBeMe 0cBOEHHA 00pa30BaTeNbEHOM MPOrpaMMEI.
4.7. KHUI'M perucTpainud IpOITHYPOBHIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIOTCA I1€YaThIO
VYupexaeHns U XpaHATCs KaK JOKYMEHTEI CTPOTOM OTYETHOCTH.
4.8. Komwm BHIIAHHBIX CBHACTENECTE © mnpodeccnr pabodero, AOJKHOCTH —CIIYIKallero,
YAOCTOBEPEHHH O MOBBIIICHHH KBATH(DHKAIMY, JUILIOMOB O IPOECCHOHANILHOMN NEPENOArOTOBKE
U NOpWIOKEHUA K HEMy I[IOJJIeXKaT XpaHEHHI0O B apXHBe YUpeuACHHS B JIMYHOM Jele
oOy=aronierocs (Ha 6yMaXXHOM HITH 3JIEKTPOHHOM HOCHTEIE).
4.9. llepenavya moONy4eHHHIX OJAHKOB HTOOBBIX IOKYMEHTOB IpYrHM 00pa3oBaTebHBIM

OpraHu3anysiM HE JOITyCKacTCsd.




4.10. VIToroBbie JOKYMEHTE], He MOTydeHHEle 00yUaloMUMIICS, XPaHITCS B YUpexIeHu: B ceride
JI0 BX BOCTpeOOBaHMUs.

4.11. ITo nu4yrOMY 3asBICHUIO O0YYaIOMIETOCA HTOTOBBIA AOKYMEHT MOXKCT OBITH HaNpaBIICH Ha
€ro JOMallHMi no4ToBBIM azapec. Ecnu 3akasdyukoM OOy4YEHHS SABIACTCS OpraHusalus — Ha
TIOYTOBBIH aPEC OpraHU3alIKH.

4.12. Ilpu HazHayeHWH HOBBIX pabOTHWKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IOJIyueHHe, y4eT M XpaHCHHE
OIaHKOB HEUCIIONL30BAaHHLIE ONAaHKH, a TAKKE KHATH Y4eTa M PErHCTpalliA Nepearorcs II0
aKTaM, KaK JOKYMEHTE! CTPOTOM OT4eTHOCTU. [IpOBOJUTCS HHBEHTApH3allksd B CBA3H CO CMCHOJ
MaTepHaTbHO-OTBETCTREHHbIX nuil. COTpYNHHK, TNpPUHSBIOHM OGIAHKM IOKyMEHTOB 00
o6pazoBauuy u (WiIH) 0 KBATH(HUKAIAH, PACIIMCHIBAETCS B ONMKCH B MOJYYEHHH, a CIABIIUA — B

caage 3THX OJaHKOB.

5. Cnnucande H yHHYTOKeHHe 0JIaHKOB HTOTOBEIX JOKYMEHTOB

5.1. CnHcaHHe MTOrOBBIX JOKYMEHTOB MPOM3BOAMTCS KOMHCCHEH, YTBEPXKAEHHOH MPHUKa30M
PYKOBOAUTENS YUpeXIeHu.
5.2. KoMuccus o COHCAHMIO GITaHKOB CTPOTOM OTHETHOCTH IIPOBOAMT CBEPKY HATHIHS OIAHKOB,
COCTABJISIET aKT X CIIHCaHHs (IPUIIOKEHHE 3).
B aKkTe MpHBOAUTCS COCTAB KOMHCCHHM IO CIHMCAHHMIO, YKa3hIBAalOTCS gara H HOMEp JOKYMEHTa,
KOTOphIM JaHHasg KoMmuccusi Obula HazHaueHa. KpoMme TOro, B akre YyKashIBalOT NEPHUOA, 3a
KOTODEIH NPOM3BOAMTCS cMcaHue. CouchBacMble TJOKYMEHTBI NEPEYUCILIIOTCS ¢ YKa3aHUEeM HX
HOMEPOB, CEPUHM W INPUYMH COucCaHus. AKT MOJANMCHBAIOT WIEHbI KOMHCCHH, W YTBEpXKIaeT
pyxoBoauTens Y1I.
5.3. McopyeHHbIE NMpH 3allOJJHEHHH ONAHKH MTOrOBBIX HOKYMEHTOB IOJIEKAT CIHMCAHHIO H
VHUYTOXEHHIO KOMHCCHEH 0 CIACAHHIO OIaHKOB CTpPOroit oTyeTHocTH. KOMMCCHS COCTaBISET
aKT O CIMCAaHHWH OJAaHKOB CTPOrOM OTYETHOCTH B OZHOM OJK3eMIulApe. B akTe IpomuChHIO
YKa3bIBatOTCA KOJIHYECTBO M HOMEpPa YHHMYTO)KaeMbIX ONAHKOB AOKYMCHTOB, a TaKke Jara HX
yHHuYTOXEHHA. HoMepa ucrnopueHHbIX OIaHKOB JOKYMEHTOB BEIPE3alOTCS H HAKJICHBAIOTCS Ha
OTIENBHBI TMCT GyMaru, KOTOpPBIi NpHJIaraeTcs K 3K3eMIUIIpY aKkTa JUis 6eCCPOYHOro XpaHeHHust
B Y1I. AKT NOANUCEIBAIOT WICHH KOMUCCHH, H YTBEPXKIaeT PYKOBOIHUTENb Y YPEKACHHUS.
5.4. Cnucanve H yHHYTOXEHHE AOKYMEHTOB CTPOrOi OTYETHOCTH IPOM3BOMAMTCA Ha OCHOBAHHH
aKTa OIMH pa3 B KBapTa:

® O BBJIaHHBIX JOKYMEHTax, MpPU YCIOBMM HAIMYMsl B KHHIE PErUCTpallid OTMETKH O
TIOJydEHHH AOKyMeHTa (moamucu obydaromerocs, WA HaJHYME 3aBEPEHHOH B YCTAHOBIEHHOM
IOpSAJKE JOBEPEHHOCTH, BEIJAHHOM VKa3aHHOMY JIAIly OOYYalOIIMMCS, HIH IOYTOBOC

YBEAOMIIEHHE O BPYYCHHH);




JAOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH. [IpOBOAMTCS MHBEHTapH3aLHsi B CBS3M CO CMEHOM MaTepHalbHO-
OTBETCTBCHHBIX JHI. COTpy/JHWK, NpHHSABNIMH OJIAHKW JOKYMEHTOB 00 oOpaszoBanuu u (WIH) O

KBaJTH(bEI{a[EHH, PaCOUCHIBACTCA B OIHCH B INOJIIYYCHHH, a CITaRIHE — B caadc 3THX OImanKoB.

5. Cnucanue u YHHYTOKeHHEe 0JIAHKOB HTOr0BbLIX JOKYMEHTOB

5.1. Crucanme WTOrOBEIX JOKYMEHTOR TIDOH3BOJHTCS KOMECCHEH, YTBepXKACHHOH TITPHKa30M
pyKoBoAMTENA Y UPEIKACHHAA.
5.2. Komuccus 1o CMCaHAIO ONaHKOB CTPOTOH OTYETHOCTH HPOBOAMT CBEPKY HalM9Hs OJaHKOB,
COCTaBJLICT aKT UX CITHCAaHUs (IPHIIOKCHHE 5).
B aKTe MpUBOIMTCS COCTaB KOMHCCHH 10 CIMCAHMIO, YKA3bIBAIOTCA J]aTa B HOMED JOKYMEHTa, KOTOPbIM
nanHas KOMHCCHs ObLIa HasHayera. KpoMe TOoro, B aKTe yKa3slBarOT MEPHOJ, 338 KOTOPEI IPOH3BOATCS
crucanaue. CHHECEIBacMEIE JAOKYMCHTEI HNEPEIACIIAIOTCA € YKa3aHHEM HX HOMCpPOB, CCpHH H IpHYWH
CHOHCaHMA. AKT HOAIIMCHIBAIOT WICHBI KOMHCCHH, H YTBEPKIaCT PyKOBOIUTENE Y11,
5.3. VCTIOpDYCHHBIC [IPH 3aMONHEHMHM ONAaHKM MTOTOBBIX MJOKYMCHTOB HOMUIEXKAT CIIHCAHHIO H
YHHYTOXKEHUIO KOMHCCHEH IO CIHcaHuio 6aHKoB CTporoi oryerHocTH. KoMuccus cocrasnser akT o
COMCAHUM OJIaHKOB CTPOrOHM OTYETHOCTH B ONHOM 3K3eMIUIpe. B aKkTe NpOMHCLIO YKA3hIBAIOTCS
KONMIECTBO A HOMEPA YHUITOXKAEMbIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB, a TakXKe Jara ux yauwdroxenus. Homepa
HCIIOPYEHHBIX OJIAaHKOBR JOKYMEHTOB BBIDE3alOTCS M HAKICHBAIOTCS HA OTACHBHBIA auct Oymaru,
KOTOpbId MpHJIAraeTcs K IK3EMILIAPY aKTa MiA OeccpodHOro Xpasenus B YII. AKT 1nOADHCHIBAIOT
9IIeHBl KOMHUCCHH, M YTBEPIKIAET PYKOBOAMTEND Y UpeKIeHHS.
5.4. Coucasde W YHHYTOXEHHE JOKYMEHTOB CTPOrOd OTYETHOCTH NMPOW3BOIHTCA HA OCHOBAHHH aKTa
OIHH Pa3 B KBapTal:

® 0 BHIJAHHBIX JOKYMEHTaX, MPH YCIOBHH HAIMYHS B KHHIE PETHCTPALMH OTMETKH O MOTyYCHHH
JAOKyMCHTa (NOANMCH OOydalomlerocs, WM HaJliYMe 3aBEPEHHOW B YCTAHOBJIEHHOM HOPSAKE
JIOBEPEHHOCTH, BBIIAHHOW YKa3aHHOMY JMIy OOyyaromuMcs, WM TIOYTOBOE YBEAOMICHHE O
BPYYCHHH);

® 06 nMCrOpYeHHBIX OnaHkaX JOKYMEHTOB, B KOTODBIX YKa3bIBAIOTCS HOMepa M CEpHH
MCIIOPYCHHBIX 0JIAHKOB IOKYMEHTOB, KOJIMYECTBO M JaTa X YHHUTOKEHHS.
5.5. K akty 0 crmmcanuu OnNaHKOB CTPOroil OTYETHOCTH NPUKIAMBIRAIOTCS KONMHM JHCTOBR KHHIH

PErMCTpalliy B aKTH 00 YHUHTOXKeHHH (LIpEAHPOBAHAN) JOKYMENTOB CTPOTOi OTIETHOCTH.
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TMpuaoxenne Nod

OBIIECTBO C OFgAHHl[EHHOfI OTBETCTBEHHOCTbBIO
«dIPOPECCHOHAJIBHBIU NEHTP IMPOMBIIIIJIEHHOHU BE3OIIACHOCTH»

Cnpaska 06 o6ygennn

ﬂaHHaS[ CIIpaBKa BblAaHa

(Gavunus, uma, omyecmeo — npu HATUYUL)
Aara poKASHHUS « » I. B TOM, 4TO OH (a) oOyyaincsa(Jiace)
B

(nonnoe naumenosanue oOPA308aAMENLIO20 YUPEIHCOCHUS

U €20 MECTIOHAX0MNCOEHUE)

B dopme
(ounas, ouno-3a0yHasn, 304na)

No OtmeTKa, TonyueHHas Ha
n/n HaumeHoranue pa3fenos u tem NIPOMEKY TOYHOH/UTOrOBOM
aTTeCTalHH

I'enepanshsiit aupexrop OO0 «ITpolllIb» A.WU. TuxoHos
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YTRepxaato
PykoBogurens A.N. TuxoHoB
yupexgeHus (noanucs) {pacwudposka nognuch)
? * 20 r.
AKT Ne
0 cnucaHum GnaHkoe C'rporoii OTHYETHOCTH KOoAObl
dopma no OKY[Q 0504816
oT"” ” 20 r. fara
YupexaeHue OO0 «lMpollb» no OKIMo
wHH | |  «kon
OTBeTCTEEHHOE NULo
AebeT cueTta Kpeaur cueta
Komuccusa B cocraee
(AOMKHOCTb, (haMUNKs, MHULMANKI)
HasHa4YeHHan npukasom (pacnopsmxeHueM) ot * ” 20 r. Ne , COCTaBuNa HacTOALLWA akT
B8 TOM, 4TO 3a nepuog ¢ * B 20 r.no" " 20 r.
NOANEMAT CNUCAHUIO
BnaHk cTporoit oTU4eTHOGTH 4 Darva
Mpuuuna cnucanns YHUYTOXEHUA
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1 2 3 4
MNpegceaatens
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